GRONE
ONLINE
AKADEMIE

Fachkraft fiir Buchfiihrung (IHK)
Weiterbildung mit IHK-Zertifikat

Deine Chance zur Weiterqualifizierung

Nutze deine Chance und bringe deine berufliche Zukunft auf
das nachste Level!

Mit einer geforderten Weiterbildung und bundesweit anerkannten
IHK-Zertifikaten erweiterst du deine Qualifikationen, sammelst
wertvolles Know-how und er6ffnest dir neue, attraktive Chancen auf
dem Arbeitsmarkt.

Inhalte Zertifikats-1D UE

KM 2 Buchfiihrung / Finanzbuchhaltung

1 - Grundlagenkurs EPZ-05-40-M-136 168

KM 3 Buchfihrung / Finanzbuchhaltung

= Aitbasiurs EPZ-05-40-M-137 168
""" KM 4 Lexware oder T TToToTmmTTTOe
EPZ-05-40-M-138
3 KM F{DQTE\-' : EPZ-05-40-M-139 168
(abhangig vom Starttermin)
4 KM 6 Lohn- und Gehaltsabrechnung EPZ-05-40-M-140 168
672

Die IHK-Zertifizierung ist ein integrativer Bestandteil der
Weiterbildung und findet wahrend der MaBnahme direkt am Standort
statt.

Weitere IHK-Einzelzertifikate konnen durch Zubuchung von
Fachmodulen abgelegt werden. Genaue Informationen dazu erhaltst
du in unserer personlichen und kostenlosen Bildungsberatung.

Zentrale Information und Beratung

Kostenlose Servicenummer: 0800 1895 100
E-Mail: koordination-fk@grone.de

K www.grone-online-akademie.de

MafBnahme-Nr.:

Forderung:

Echte Bildung. Menschlich gepragt. Digital gestaltet.

IHK Bildungszentrum
Halle - Dessau GmbH

in Kooperation mit der
IHK Bildungszentrum Halle-Dessau GmbH

. Starttermine:

m 15.09.2026+ m 27.01.2027~
. m 14.10.2026 m 25.02.2027
- m 13.11.2026+ m 31.03.2027+
- m 15.12.2026 N 29.04.2027

*Lexware + DATEV auf Wunsch kombinierbar (5 Monate)

. Dauer:
. ® 4-5Modulmonate
B Montag bis Freitag von 8:30 bis 15:30 Uhr

m 123/3509/2026

B Bildungsgutschein
B Berufsforderungsdienst (BfD)

B Forderung iiber Renten- oder
Unfallversicherungstrager

B Selbstzahler
B QCG - Qualifizierungschancengesetz

- Abschluss:
B |HK-Zertifikat

- Fachkraft Buchfiihrung (IHK)

(notwendige Module KM 2, KM 3, KM 4
oder KM 5, KM 6)

. ® Einzelzertifikate (German Trust Certificate)

- ,Buchfiihrung einschlieBlich
Finanzbuchhaltung am PC*
- ,Lohn- und Gehaltsabrechnung"”

B Tragerzeugnis und Tragerzertifikat

/’ ™
. Ansprechpartner*in vor Ort

Grone Wirtschaftsakademie GmbH
— gemeinnutzig

Sandra Kummert
Tel.: 040/23703-400
Mail: beratung-gwa@grone.de

Grone

seit 1895



https://www.facebook.com/people/Grone-Online-Akademie/61560888450483/
https://www.instagram.com/p/DQ9dUCTknkT/
https://www.linkedin.com/company/groneonlineakademie?trk=public_post_feed-actor-name
https://www.tiktok.com/@grone_online_akademie
https://www.youtube.com/@GroneOnlineAkademie/shorts

Zertifiziert nach AZAV

Grone

WISSEN, DAS SIE WEITERBRINGT

1HK Bildungszentrum
Halle - Dessau GmbH

in Kooperation mit der

|HK Bildungszentrum Halle-Dessau GmbH

Starten Sie gut qualifiziert in lhre berufliche Zukunft!

Buchfuhrung / Finanzbuchhaltung

Grundlagenkurs
Seminarziele Zielgruppe _ _ , ,
B Sie erwerben grundlegende Kompetenzen im Bereich der Buchfiihrung 5 E:j :r%%izghgﬁgﬁ /er%heﬁ;c’)\gegn:ﬂ:;eltg };lé:zs?);beer:t
B Grundkenntnisse in der Finanzbuchhaltung © mit Bildungsgutschein.
B praxisbezogene Kenntnisse zu komplexen Arbeitsablaufen
Voraussetzungen
i Personen, die Uber eine abgeschlossene Berufs-

Seminarinhalte ausbildung verfluigen, sowie Berufsriickkehrer/innen,
Grundkenntnisse i Quereinsteiger/innen, die die deutsche Sprache
= Aufgaben und Bedeutung der Buchfiihrung, gesetzliche Grundlagen i in Wort und Schrift beherrschen und mindestens
® Inventur, Inventar Inventurverfahren Ube[ gute Grundlagenkenntnisse im ,Office Paket
® Eigenkapitalvergleich, Bilanz, Bilanzgliederung i verfigen.
m Buchen auf Bestandskonten, Buchungssatz, Werteveranderungen in der :

Bilanz, Eréffnung und Abschluss von Aktiv- und Passivkonten Termine
®m Buchen auf Erfolgskonten, GUV, Aufwendungen und Ertrage, i 15.09.2026 31.03.2027

Gliederung der Gewinn- und Verlustrechnung 13.11.2026 07.06.2027
B Berechnen und Buchen von Abschreibungen 27.01.2027 18.08.2027
® Bestandsveranderung von FE und UE :
m System der Umsatzsteuer, Buchen der Ust und Vst Dauer
B Privatentnahmen und Privateinlagen : .
B Belegorganisation und EDV-Buchungen 168 Unterrichtsstunden
B Buchungen im Besc?affungsberelch, Methc?den zu.r' Erfassung des Material - F6rderung

verbrauchs, Warenrticksendungen und Preisnachlasse m Bildungsgutschein
® Buchungen im Absatzbereich, Erfassung der Erlése, Rabatte, Skonti, Boni :
B Sonderfalle im Beschaffungs- und Absatzbereich Unterrichtsform

(Gemeinschaftsgebiet und Drittland) Cm Prasenzunterricht
B Buchungen im Finanz- und Zahlungsbereich, Schecks, Anzahlungen im virtuellen Klassenzimmer
B Buchungen von Wertpapieren :
= Buchen von betrieblichen und privaten Steuern Abschluss
B Buchungen im Sachanlagenbereich : ® Tragerzertifikat mit Inhalten
B Erstellung eines Anlagenspiegels
B Jahresabschluss :
B Auswertung des Jahresabschlusses Abschluss
m Auswertung der Bilanz (Bilanzkritik) i W Tragerzertifikat mit Inhalten
B Auswertung der Erfolgsrechnung P

:  Zentrale Information und Beratung

Grone Zertifikat Sandra Kummert

IHK-Zertifikate konnen durch Ausbau des Modulpaketes mit zusatzlichen 040/23703-400
Fachmodulen erworben werden. Genaue Informationen dazu erhalten Sie in :
unserer ausfiihrlichen, persodnlichen und kostenlosen Bildungsberatung.

(=] =] "
. Grone-Bildungszentren M
E n GmbH - gemeinniitzig— | Grone
seit 1895
www.grone.de EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE

STAND: MAI 2020

Mail: s.kummert@grone.de
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WISSEN, DAS SIE WEITERBRINGT —_

|HK, Bildungszentrum
l H K Halle - Dessau GmtH

on mit der

in Kooperati
in pe alle-Dessau GmbH

|HK Bildungszentrum H

|

Buchfuihrung / Fmanzbuchhaltung
Aufbaukurs

Seminarziele Zielgruppe

Sie erwerben aufbauende Kompetenzen im Bereich der Buchflihrung Das Angebot richtet sich an Menschen in Kurzarbeit

B erweiterte Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung und arbeitssuchend/arbeitslos gemeldete Personen
m praxisbezogene Kenntnisse zu komplexen Arbeitsablaufen i mit Bildungsgutschein.
Seminarinhalte . Voraussetzungen
Erweiterte Kenntnisse Personen, die Uber eine abgeschlossene Berufs-
B Wiederholung der Grundlagen durch einen Beleggeschaftsgang i ausbildung verfligen, sowie Berufsriickkehrer/innen,
B Buchung von Leasinggeschéaften i Quereinsteiger/innen, die die deutsche Sprache in
- Operating Leasing i Wort und Schrift beherrschen und mindestens tber
- Finanzierungsleasing mit Aktivierung bei Leasinggeber und -nehmer Grundkenntnisse in der Buchflihrung/

m Zeitliche Abgrenzung von Aufwand und Ertrag Finanzbuchhaltung sowie dem ,Office Paket” verfiigen.

- Aktive Rechnungsabgrenzung

- Passive Rechnungsabgrenzung Termine
- Sonstige Forderungen ©14.10.2026 29.04.2027
- Sonstige Verbindlichkeiten © 15.12.2026 06.07.2027

B Ruckstellungen nach Handels- und Steuerrecht 25.02.2027 16.09.2027

m Bewertung von Vermogen und Schulden :
- Handelsrechtliche Bewertungsgrundsatze
- Bewertung des Anlagevermdgens

- Bewertung von Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffen : Dauer

- Einzelwertberichtigung von Forderungen B 168 Unterrichtsstunden

- Pauschalwertberichtigung g .

- Bewertung von Schulden Forderung
 Bestandteile des Jahresabschlusses in Personen- und Kapitalgesellschaften i ™ Bildungsgutschein

- Bilanz : .

- Gewinn- und Verlustrechnung Unterrichtsform

- Anhang u Fré;enzunterricht .

. im virtuellen Klassenzimmer
- Lagebericht :
- Risikomanagement Abschluss

B Ausgewahlte Kennziffern der Bilanzanalyse
- Ermittlung der Kennziffern
- Aussagekraft fur die Bewertung eines Unternehmens

B |HK-Urkunde und Tragerzertifikat mit Inhalten

IHK-Urkunde ';eltrt‘:n}:ats Information und Beratung

Abschlus:
Sandra Kummert

040/23703-400
Mail: s.kummert@grone.de

(nach erfolgreichem Bestehen der IHK-Modultests)

Grone Zertifikat

Weitere IHK-Zertifikate konnen durch Ausbau des Modulpaketes mit zusatz-
lichen Fachmodulen erworben werden. Genaue Informationen dazu erhalten
Sie in unserer ausfihrlichen, persoénlichen und kostenlosen Bildungsberatung.

(=] =] g
v Grone-Bildungszentren M
n GmbH - gemeinniitzig- { Grone
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E www.grone.de EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE

STAND: MAI 2020



Grone

WISSEN, DAS SIE WEITERBRINGT

/er[ifiziert nach AZAV

- i : |HK Bildungszentrum
_ : : |HK Halle - Dessau GmbH

mit der

in Kooperation
i o e-Dessau GmbH

|HK Bildungszentrum Hall

Starten Sie gut qualifiziert in lhre berufliche Zukunft!

Datev

Buchhaltungssoftware

Seminarziele . Zielgruppe

Sie erhalten professionelle Kenntnisse (iber den Aufbau und die Arbeitsabldufe i  Das Angebot richtet sich an Menschen in Kurzarbeit
in der DATEV-Buchhaltungssoftware. Sie lernen den Umgang mit digitalen i und arbeitssuchend/arbeitslos gemeldete Personen
Belegen, die online-Zusammenarbeit zwischen Unternehmen und Steuerberater  :  mit Bildungsgutschein.

und das elektronische Bankbuchen kennen.

Seminarinhalte

1. Mandant anlegen

Anlegen von Kanzleidaten

Neuanlage eines Mandanten

Eingabe der Mandantendaten

Eingabe zusatzlicher FIBU-Programmdaten
Eingabe zusatzlicher BWA-Programmdaten
MAD/MPD-Protokoll

. Buchungserfassung in der Primanota
Kasse — Bedeutung der Abstimmsumme
DATEV-Erfassungszeile, Vorlauf
Vollbuchung, Kurzbuchung

Buchungen korrigieren

Buchungen léschen

Primanota — Kontenblatt

Datensicherung

Bank — Bedeutung der Abstimmsumme
Flhrung von Buchungslisten
Skontobuchungen

Bankbuchungen in der Primanota und im Bankkonto
Lohnbuchungen

Abstimmsumme und Verrechnungskonto
Warenausgange

Abstimmsumme und Warenausgangsbuch
Innergemeinschaftliche Lieferung
Wareneingange

Abstimmsumme und Buchungslisten
Innergemeinschaftlicher Erwerb und Drittland
DATEV Wahrungsumrechnung

E E EEEEEEEEEEEEEEEEERNEDN
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Voraussetzungen

Personen, die Uber eine abgeschlossene Berufs-
ausbildung verfiigen, sowie Berufsriickkehrer/innen,
Quereinsteiger/innen, die die deutsche Sprache in
Wort und Schrift beherrschen und tUber Kenntnisse
in der Buchflihrung/Finanzbuchhaltung sowie dem
,Office Paket” verfigen.

Termine

® 13.11.2026
27.01.2027
07.06.2027

Dauer
B 168 Unterrichtsstunden

Forderung
B Bildungsgutschein

Unterrichtsform

B Prasenzunterricht
im virtuellen Klassenzimmer

Abschluss

m Tragerzertifikat mit Inhalten

Information und Beratung
Sandra Kummert
040/23703-400

Mail: s.kummert@grone.de

Grone-Bildungszentren M
GmbH - gemeinniitzig - Grpgne

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE



Datev
Buchhaltungssoftware

m®

RO g EEEEEN B EERESO B B EE R

OPOS - Buchhaltung
Erfassen und Ausgleichen von
offenen Posten

. Ausgabe der Ergebnisse

Auswertungen zu Kanzlei-Rechnungswesen FIBU

Primanota

Ausgabe von Konten

Umsatzsteuervoranmeldung und zusammenfassende Meldung

. unterjahrige Analyse des Unternehmens

Uberblick tiber die betriebswirtschaftlichen Auswertungen

Jahresabschlussbuchungen
Vorbereitende Arbeiten
Erfassungsmaske Umbuchungen
Generalumkehr

Prifjournal
Jahresabschlussauswertungen
Kurzfristige Erfolgsrechnung
Bewegungsbilanz

Statische Liquiditat
Vorjahresvergleich

Summen- und Saldenliste
Primanota

Prifjournal

. Analysen

Bilanz- und GuV-Analyse
Analyse mittels Kennzahlen
Ausgabe der Jahresabschlussauswertungen

Grone Zertifikat

Weitere IHK-Zertifikate konnen durch Ausbau des Modulpaketes mit
zusatzlichen Fachmodulen erworben werden. Genaue Informationen dazu
erhalten Sie in unserer ausfihrlichen, personlichen und kostenlosen
Bildungsberatung.

mit IHK I H K
Zertifikats-

Abschluss

[=] 5 [=]

E n www.grone.de

STAND: MAI 2020

Information und Beratung

Sandra Kummert
040/23703-400
Mail: s.kummert@grone.de

Grone-Bildungszentren
GmbH - gemeinniitzig -

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE

< Grone
seit 1895



Grone

WISSEN, DAS SIE WEITERBRINGT

Lexware
Programm- und praxisbezogene Kenntnisse

Seminarziele
Sie erwerben Kompetenzen im Bereich:

Lexware Control Panel

Lexware Factura Plus

Lexware Buchhalter

praxisbezogene Kenntnisse mit Lexware zu komplexen Arbeitsablaufen

Seminarinhalte

1.

E E EEEEEEEEEEEEEEEEERERNDN

Lexware Control Panel

Symbol Einstellungen

Anpassen

Firmenverwaltung

(Neuanlage, Anderung von Firmendaten, Léschen von Firmen)
Benutzerverwaltung

Nachrichtenverwaltung

Datensicherung

Symbol Extras

Postleitzahlen, Ratgeber, Rechner

Lexware Factura Plus

MenU Datei

Andern von Firmendaten
Importieren, Exportieren von Daten
MenUl Bearbeiten

Auftrage und Auftragsarten

Anzeigen, Bearbeiten, Loschen, Stornieren und Weiterfiihren von Auftrégen

Menu Ansicht

Optionen, Listeneinstellungen
Symbolleistenansichten

Menu Berichte

OP-Liste

Buchungsliste, Auftragsliste
Rechnungsausgangsbuch

Menu Statistik

Menu Extras

Passworter, Optionen, Mahnlauf
MenUl Verwaltung

Auftrage, Kunden, Artikel, Projekte, Texte
Nummernkreise, Nebenleistungen
Eigenfertigung oder Fremdbezug

%
E n www.grone.de

STAND: MAI 2020
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|HK Bildungszentrum
Halle - Dessau GmbH

IHK

ration mit der

i e
o Kooy Dessau GmbH

|HK Bildungszentrum Halle-

Zielgruppe

Das Angebot richtet sich an Menschen in Kurzarbeit
und arbeitssuchend/arbeitslos gemeldete Personen
mit Bildungsgutschein.

Voraussetzungen

Personen, die tUber eine abgeschlossene Berufs-
ausbildung verfigen, sowie Berufsriickkehrer/innen,
Quereinsteiger/innen, die die deutsche Sprache in
Wort und Schrift beherrschen und tber Kenntnisse
in der Buchfiihrung/Finanzbuchhaltung sowie dem
,Office Paket” verfigen.

Termine

15.09.2026
13.11.2026
31.03.2027
07.06.2027

Dauer
B 168 Unterrichtsstunden

Forderung
m Bildungsgutschein

Unterrichtsform

B Prasenzunterricht
im virtuellen Klassenzimmer

Abschluss

B Tragerzertifikat mit Inhalten

Information und Beratung

Sandra Kummert
040/23703-400
Mail: s.kummert@grone.de

Grone-Bildungszentren M
GmbH - gemeinniitzig—- | Grone
Seit 1895

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE



Lexware

Programm- und praxisbezogene Kenntnisse

. Lexware Buchhalter

Menu Datei

Bearbeiten, Loschen, Stornieren, Anzeigen
Menu Ansicht

Kontenplan, Journal, Buchungsstapel, Konten
Menu Buchen

Stapel- und Dialogbuchungen

Erfassen in der Buchungsmaske
Splittingbuchungen

Buchen von Einnahmen und Ausgaben
Ausbuchen des Buchungsstapels
Stapelbuchungen korrigieren und l6schen
Menu Berichte

Journal, Sachkonten, Summen und Salden
Auswertungen (Bilanz, BWA, Umsatzsteuerauswertungen)
Menu Extras

Mahnwesen, Zahlungsverkehr
Monatsabschluss und Jahresabschluss
Eigenverbrauchsrechner, Afa-Rechner, Kreditrechner
Optionen

Menu Verwaltung

Kontenplan (Anlegen und Andern von Konten)
Belegnummern

Belegtexte

Kostenstellen

HE E EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE B

Grone Zertifikat

IHK-Zertifikate konnen durch Ausbau des Modulpaketes mit zusatzlichen
Fachmodulen erworben werden. Genaue Informationen dazu erhalten Sie in

unserer ausfuhrlichen, personlichen und kostenlosen Bildungsberatung.

mit IHK
Zertifikats-
Abschluss

[=] 5 [=]

E n www.grone.de

STAND: MAI 2020

Information und Beratung
Sandra Kummert
040/23703-400

Mail: s.kummert@grone.de

Grone-Bildungszentren
GmbH - gemeinniitzig -

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE

< Grone
seit 1895



Grone

WISSEN, DAS SIE WEITERBRINGT

Zertifiziert nach AZAV

|HK Bildungszentrum
Halle - Dessau GmbH

in Kooperation mit der
|HK Bildungszentrum Halle-Dessau GmbH

Starten Sie gut qualifiziert in lhre berufliche Zukunft!

Lohn- und Gehaltsrechnung
Grundlagen

Seminarziele

Sie erhalten grundlegende Kenntnisse tiber den Aufbau und die Arbeitsablaufe
im Umgang mit einer Buchhaltungssoftware. Sie erlernen die Grundlagen der

Lohn- und Gehaltsabrechnung.

Seminarinhalte

1. Grundlagen der Lohn- und Gehaltsabrechnung

Zielgruppe

Das Angebot richtet sich an Menschen in Kurzarbeit
und arbeitssuchend/arbeitslos gemeldete Personen
mit Bildungsgutschein.

Voraussetzungen
Personen, die lber eine abgeschlossene Berufs-
ausbildung verfiigen, sowie Berufsriickkehrer/innen,

m Begriff der Personalkosten - P L .
m Pflichten von Arbeitnehmern und Arbeitgebern Querelnstelger./lnnen, die die deutsche Sp.rach.e n
o : Wort und Schrift beherrschen und Kenntnisse im

m Lohnsteuer und Solidaritatszuschlag, Kirchensteuer ,Office Paket* mitbringen.
m Aufzeichnungspflichten
= Anmeldung und Abfiihrung der Abzugsbetrage
B Zahlung und Buchung der Personalkosten .
m Teillohnzahlungszeitraume Termine
® einmalige Zuwendungen und sonstige Bezlige m 14.10.2026 29.04.2027
® Lohn- und Gehaltsvorschiisse 15.12.2026 06.07.2027
B Einbehaltungen von Lohnzahlungen 25.02.2027 16.09.2027
B Vermodgenswirksame Leistungen
® nicht lohnsteuerpflichtige Sachzuwendungen und
B Sonstige Leistungen an Arbeitnehmer
B Sachbeziige bei Arbeitnehmern Dauer

- Einzelbewertung B 168 Unterrichtsstunden

- Fahrzeuglberlassung

- Verpflegung und Wohnung nach der Sachbezugsverordnung F6rderung

) Elielegschlaftsrabatte ® Bildungsgutschein
m Direktversicherungen
u Altersteilzeit
® Minijobs und Aushilfsldhne Unterrichtsform
2. Lohn- und Gehaltsabrechung mittels EDV (Lexware oder Datev) - I.Dras.enzunterncht .

) . . im virtuellen Klassenzimmer
B Firmenstammdaten und Mitarbeiterstammdaten
B Krankenkassen
B Lohnarten Abschluss
B Kontenstamm B |HK-Urkunde und Tragerzertifikat mit Inhalten
B Bewegungsdaten
mit IHK
IHK-Urkunde zeificats- AL
Abschluss

(nach erfolgreichem Bestehen der IHK-Modultests)

Grone Zertifikat

Information und Beratung
Sandra Kummert

040/23703-400
Mail: s.kummert@grone.de

Weitere IHK-Zertifikate kdnnen durch Ausbau des Modulpaketes mit zusatz-
lichen Fachmodulen erworben werden. Genaue Informationen dazu erhalten
Sie in unserer ausfiihrlichen, persénlichen und kostenlosen Bildungsberatung.
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